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משרד המדע והטכנולוגיה


[bookmark: _Ref263083897][bookmark: _GoBack]מכרז פומבי מס' 06/2018 לשירותי ייעוץ אדמיניסטרטיבי עבור המועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה שבמשרד המדע והטכנולוגיה

ועדת המכרזים של משרד המדע והטכנולוגיה, באמצעות המועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה, אשר הוקמה מכוח החלטת ממשלה 2660 מיום 7.12.200, פונה לציבור בבקשה לקבלת הצעות למתן שירותי ייעוץ אדמיניסטרטיבי לתחום קידום נשים במדע ובטכנולוגיה.
במסגרת השירותים, יידרש היועץ ללוות את יישום תכנית העבודה של המועצה באמצעות מתן סיוע אדמיניסטרטיבי כמפורט במסמכי המכרז.
תקופת ההתקשרות תהיה למשך שנה מיום חתימת הסכם התקשרות. למשרד נתונה אופציה חד צדדית ובלעדית להארכת ההתקשרות עד לשלוש תקופות נוספות בנות שנה כל אחת.
היקף ההתקשרות יהיה עד 80 שעות חודשיות. המשרד יעסיק את הזוכה בהיקף שעות ייעוץ לפי צרכיו. המשרד אינו מתחייב להיקף שעות ייעוץ מינימאלי כלשהו ורשאי לסיים את ההתקשרות בכל עת לפי שיקול דעתו. 
דרישות התפקיד ותנאי סף:
1. המציע הינו בעל תואר ראשון לפחות ממוסד אקדמי מוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה. 
2. המציע הינו בעל ניסיון מוכח בעבודת מזכירות. 
3. המציע הינו בעל ניסיון של 3 שנים בהפעלת פרויקטים\ קידום שיתופי פעולה עם גורמים ממשלתיים\ציבורים ו\או  עם ארגוני מגזר שלישי ו\או עם מוסדות אקדמיים ו\או המגזר העסקי.
4. המציע זמין וגמיש לשעות עבודה ולפגישות ככל שיידרש על ידי המשרד או המועצה באופן סביר ומתואם מראש. המציע נדרש להצהיר על זמינות וגמישות עקרונית של לכל הפחות 80 שעות עבודה בחודש.
5. למציע שליטה טובה מאוד ויכולת עבודה גבוהה בסביבה ממוחשבת הכוללת שליטה מלאה בתוכנות office כגון: word, excel, power-point, שליטה מלאה באפליקציות של גוגל וחיפוש מידע באינטרנט. 
6. למציע שליטה מלאה בשפה העברית ושליטה טובה מאוד בשפה האנגלית.
7. המציע אינו נמצא במצב ו/או בחשש לניגוד עניינים בנוגע למתן השירותים כמוגדר במכרז זה.
8. המציע רשום כעוסק מורשה ברשויות המס ובעל אישור ניהול ספרים תקף לשנה השוטפת.
9. תאגיד רשאי להגיש הצעה למכרז זה ובלבד שיציע עובד מסוים מטעמו שהתנאים המפורטים בסעיפים א'-ו' לעיל יתקיימו בעובד המוצע למתן השירותים. במקרה כזה, נדרש כי התנאי המפורט בסעיף ו' לעיל יתקיים בתאגיד, ובנוסף אליו נדרש כי התאגיד יהיה רשום כדין במדינת ישראל (בעל תעודת התאגדות).
המועד האחרון להגשת ההצעות הוא יום ראשון, כ"ח' באייר תשע"ח, 13.5.18, עד השעה 12:00. ההצעות יוגשו אל "תיבת המכרזים" של משרד המדע והטכנולוגיה הנמצאת במשרדי המטה, ברחוב קלרמון גאנו, קריית הממשלה המזרחית, בניין ג', ירושלים, קומה 3, ליד חדר 302. 
הצעה שתגיע לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, לא תובא לדיון ותיפסל על הסף.

[bookmark: _Ref279591285]שאלות הבהרה ניתן להפנות לגב' רחלי הדר בדוא"ל Rachelr@most.gov.il עד ליום ראשון, י"ד באייר, תשע"ח, 29.04.18, בשעה 12:00. כל הפניות ייעשו בכתב בלבד וייענו בכתב בלבד. באחריות המציע לוודא כי השאלות הגיעו לנציג המשרד.

מסמכי המכרז המלאים מפורסמים באתר האינטרנט של משרד המדע והטכנולוגיה בכתובת: http://www.most.gov.il

בכל מקרה של אי-התאמה או סתירה בין מודעה זו לבין מסמכי המכרז המלאים, יגברו מסמכי המכרז. 
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